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17.05.2007 tarihinde ¢ikarilan 5662 sayili yasa ile kurulan Universitemizin
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi 2009 yili icerisinde 6grencilerimizin kayit kabul,
transkript, 6grenci belgesi, askerlik durum belgesi vb. islemleri Universitemizin
Bilgi Islem Daire Baskanlifinca hazirlanan (UBIS) sistemi ile merkezden
yiriitmeye baglamistir. Birimimiz halen 8 idari personel ile faaliyetlerini
stirdirmektedir.

Birimimiz hizmet kalitesi yoniinden tiim 6grencilerimize hizh, esit hizmet
vermek, yonetmelik, yonerge ve uygulama esaslari agisindan rehberlik etmek ve
Universitemiz akademik birimleri arasinda es glidiim saglamaktir.

Faaliyetlerimizin gergeklesmesinde emegi gecen personelimize tesekkiir
ederim.

Yahya TEKE
Daire Baskani



| - GENEL BIiLGILER
A- MISYON VE VIZYON

Misyonumuz
Planlanan egitim - Ogretim siirecinde egitim birimlerimizle esgiidim saglayarak
ogrencilere, mezunlara, 6gretim elemanlari ve kurumlara bilgi ve belge sunmak.

Vizyonumuz

Giincel bilgi ve teknolojilerden yararlanarak, giiler yiizlii bir ifade ile gilivenli, hizli
sekilde bilgi ve belge hizmeti sunan; 6grenci, 6gretim elemani ve personelin memnuniyetini 6n
plana ¢ikaran, 6rnek ve farkli bir birim olmak.

B-YETKI, GOREV ve SORUMLULUKLAR

124 Sayil Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarinin idari
Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 31.maddesi geregince;

Belge Hizmetleri
- Ogrenci belgesi
- Askerlik belgesi
- Disiplin cezas1 almadigina dair belge
- Transkript
- Basar1 belgesi
- Gegici mezuniyet belgesi
- Diploma

Bilgi Islem Hizmetleri
- Baskanligimiz 2009-2010 Egitim-Ogretim yilinda Universitemiz Bilgi islem Daire
Bagkanligi’'nin  hazirlanmis  oldugu Ogrenci  Otomasyon Sistemini (UBIS)
kullanmaya baglamis olup, 6gretim elemani ve 6grencilerimize hizmet vermektedir.

C-IDAREYE ILiSKIN BILGILER

1. Fiziksel Yap1
Baskanligimiz, Universitemiz Rektorliik ek binasinda hizmet vermektedir.

2. Orgiit Yapisi

Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii
Akademik birim temsilcileri,
Yazigma biirosu.

Idari isler Sube Miidiirliigii
Diploma biirosu,

Ik adim hizmet biirosu,
I¢ hizmetleri biirosu



3. Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Cinsi

Idari Amach
(Adet)

Egitim Amach
(Adet)

Arastirma Amach
(Adet)

Projeksiyon

Slayt makinesi

Tepegoz

Episkop

Barkot Okuyucu

Bask1 makinesi

Fotokopi makinesi

Faks

Fotograf makinesi

Kameralar

Televizyonlar

Tarayicilar

Miizik Setleri

Mikroskoplar

DVD ler

Bilgisayar Sistemi

4. Insan Kaynaklar:

Baskanligimiz Calisanlari:

Daire Bagkani
Sube Miidiirii
Memur

Hizmet Alimindan

Toplam

5. Sunulan Hizmetler
Bagkanligimiz tarafindan sunulan hizmetler “B- Yetki, Gorev ve Sorumluluklar”
kisminda agiklanmistir.

RNOR P

6. Yonetim ve I¢c Kontrol Sistemi

Bagkanligimiz Egitim ve Idari Isler Sube Miidiirliigiinden olusmakta olup; 2547 Sayil
Yiiksekdgretim Kanunu ve buna bagli olarak diizenlenen Cankiri Karatekin Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeligi, diger Kanun ve Ydnetmeliklere uygun olarak
calismalarinm yiirtitmektir.

FiZiKSEL YAPI

idari Personel Hizmet Alanlar:

Sayisi Alam Kullanan Sayisi
(Adet) (m2)
Calisma Odasi 7 70 7
Arsiv 1 100 1
Toplam 8 70 8
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D- DiGER HUSUSLAR

kullanilmasini saglamak,

isteklerinin artirilacagi imkanlar olusturmak.

a- Idarenin Amac ve Hedefleri
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Idari Isler Sube Miidiirii
Mezuniyet, kimlik, burs, islemlerini
yapmak
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I1- AMAC VE HEDEFLER

— Universitemiz dgrencilerine verilen kimliklerin aym zamanda akilli kart olarak da

— Yeni kayit yaptiran 6grencilerimiz i¢in diizenlenen oryantasyon programlarinda
yonetmeliklerimiz ve baskanligimizin isleyisi hakkinda bilgi vermek,
— Kirtasiyeciligin ortadan kaldirilmasi veya azaltilmasini saglamak,

— Hizmet i¢i egitime 6nem vermek,

b- Temel Politikalar ve Oncelikler

Tiim faaliyetlerin saydamlik ve hesap verilebilirlik anlayisiyla yerine getirilmesinin
saglanmasi, karar alma ve uygulamada calisan personelin katiliminin 6n planda tutulmasi ve
sorumluluk verilmesi. Caligsanlarin takim bilinci i¢inde bilgi ve becerilerinin, katilm ve



I11- FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIRMELER

OGRETIM PROGRAMLARI
TUR VE SAYILARI
LISANS EGITiMi 6 Fakiilte
2 Yuksekokul
ONLISANS EGIiTiMi 4 Meslek Yiiksekokulu

Universitemiz 2010-2011 Egitim-Ogretim yili mevcut durum analizleri Fakiilte ve
Yiiksekokul bazinda ekte sunulan tabloda gosterilmektedir.



a) 2011 egitim-ogretim yih kayit yaptiran égrenci sayilari.

2011 OSYM ile

Yiiksekokul Adi / Fakiilte 2011 Genel Kayit Yaptiran 2011 Yatay 2011 Yabana 6111 Sayih Kanun Toplam
Adi Program Adi Kont. Ogrenciler Gegis Uyruklu ile Kayit Yaptiran
KiZ ERKEK | KIZ | ERKEK [ V4 ERKEK K1z ERKEK KiZ | ERKEK G.T.
Bilgisayar Programciligi 60 30 30 0 0 0 0 2 10 32 40 72
Bilgisayar Programcilig1 (10) 60 12 46 0 0 0 0 3 2 15 48 63
Elektrik 60 0 64 0 0 0 0 0 14 0 78 78
Elektrik (10) 60 0 34 0 0 0 0 0 9 0 43 43
Elektronik Haberlesme Teknolojisi 60 8 53 0 0 0 0 0 6 8 59 67
Elektronik Haberlesme Teknolojisi (10) 60 6 38 0 0 0 0 0 2 6 40 46
Elektronik Teknolojisi 80 7 73 0 0 0 0 1 13 8 86 94
Elektronik Teknolojisi (10) 80 2 19 0 0 0 0 0 16 2 35 37
iklimlendirme ve Sogutma Teknolojisi 30 0 28 0 2 0 0 0 7 0 37 37
Insaat Teknolojisi 55 12 40 0 0 0 0 1 8 13 48 61
Insaat Teknolojisi (10) 55 3 29 0 1 0 0 0 6 3 36 39
Meslek Yiiksekokulu Isletme Yonetimi 100 58 38 0 0 0 0 4 8 62 46 108
Isletme Yonetimi (I0) 100 33 33 0 0 0 0 2 5 35 38 73
Makine 60 1 59 0 0 0 0 1 15 2 74 76
Makine (10) 60 2 48 0 0 0 0 2 9 4 57 61
Mekatronik 60 0 61 0 0 0 0 1 5 1 66 67
Mekatronik (10) 60 0 58 0 0 0 0 0 0 0 58 58
Mobilya ve Dekorasyon 55 7 46 0 0 0 0 0 0 7 46 53
Mubhasebe ve Vergi Uygulamalart 100 53 40 0 1 0 0 5 7 58 48 106
Mubhasebe ve Vergi Uygulamalar (10) 100 19 24 0 0 0 0 5 9 24 33 57
Turizm ve Otel Isletmeciligi 60 25 29 1 0 0 0 2 1 28 30 58
Turizm ve Otel Isletmeciligi (10) 60 12 11 0 0 0 0 0 0 12 11 23
"(F;l;}zlrr% é};ﬁ)é;?)P-Walankl Teknoloji Enstitiisii 40 0 2 0 0 0 0 0 0 0 2 2
Kizilirmak Meslek Organik Tarim 30 13 12 0 0 0 0 0 0 13 12 25
Yiiksekokulu Tibbi ve Aromatik Bitkiler 30 16 5 0 0 0 0 0 0 16 5 21
2011 Genel Kont. Toplam 1575 319 920 1 4 0 0 29 152 349 1076 1425




2011 OSYM ile 2011 DGS fle 6111 Sayih
Yiiksekokul Adi/ Fakiilte Program Adi 2011 Genel Kayit Yaptiran Kayit Yaptiran 2011 Yatay 2011 Yabana | Kanun ile Kayit Toplam
Adi Kont. Ogrenciler Ogrenciler Gegis Uyruklu Yaptiran
KIZ |ERKEK | KIZ | ERKEK | KIZ | ERKEK | KIZ | ERKEK | KIZ | ERKEK | KIZ | ERKEK | G.T.
Saglik Yiiksekokulu Hemygirelik 93 66 26 0 4 0 0 0 0 1 0 67 30 97
2011 Genel Kont. Toplam 93 66 26 0 4 0 0 0 0 1 0 67 30 97
2011 OSYM ile 2011 DGS ile 6111 Sayih
Yiiksekokul Ad1/ Fakiilte Program Adi 2011 Genel Kayit Yaptiran Kayit Yaptiran 2011 Yatay 2011 Yabana | Kanun ile Kayit Toplam
Ad Kont. Ogrenciler Ogrenciler Gecis Uyruklu Yaptiran
KlZ |ERKEK | KIZ | ERKEK | KIZ | ERKEK | KIZ | ERKEK | KIZ | ERKEK | KIZ | ERKEK | G.T.
Iktisat 57 38 14 1 2 1 0 0 1 0 0 40 17 57
Iktisat (10) 57 32 22 4 0 0 0 0 0 0 0 36 22 58
Isletme 57 32 26 2 2 0 0 0 0 0 0 34 28 62
iktisadi ve idari Bilimler | Isletme (10) 57 32 24 0 3 0 0 0 0 0 0 32 27 59
Fakiiltesi Siyaset Bilimi ve Kamu Y6netimi 47 21 23 0 0 0 0 0 0 0 0 21 23 44
Siyaset Bilimi ve Kamu Yénetimi (10) 47 19 25 0 0 0 0 0 0 0 0 19 25 44
Uluslararasi {liskiler 47 28 19 0 2 0 0 0 0 0 0 28 21 49
Uluslararast {liskiler (10) 47 31 14 0 1 0 0 0 0 0 0 31 15 46
Orman Fakiiltesi Orman Miihendisligi 41 18 23 0 4 1 0 0 0 1 0 20 27 47
Cografya 31 13 18 0 0 0 0 0 0 0 0 13 18 31
Cografya (10) 31 12 18 0 0 0 0 0 0 0 0 12 18 30
Felsefe 47 36 11 0 0 0 0 0 0 0 0 36 11 47
Felsefe (10) 47 37 7 0 0 0 0 0 0 0 0 37 7 44
. . Sosyoloji 57 46 11 0 1 0 0 0 0 0 0 46 12 58
Edebiyat Fakiiltesi —
Sosyoloji (I0) 57 50 4 0 1 0 0 0 0 0 0 50 5 55
Tarih 57 30 27 0 0 0 1 0 0 0 0 30 28 58
Tarih (10) 57 36 21 0 0 0 0 0 0 0 0 36 21 57
Tiirk Dili ve Edebiyati 57 46 12 0 0 0 0 0 0 0 0 46 12 58
Tiirk Dili ve Edebiyati (10) 57 39 18 0 0 0 0 0 0 0 0 39 18 57
Biyoloji 36 6 0 0 0 0 0 0 0 0 7
. Kimya 41 6 0 0 0 0 0 0 0 0 8
Fen Fakiiltesi -
Matematik 57 38 16 0 0 0 0 0 0 0 0 38 16 54
Matematik (10) 57 28 20 0 0 0 0 0 0 0 0 28 20 48
Grafik Tasarimi 16 11 3 1 0 0 0 0 0 1 0 13 3 16
Giizel Sanatlar Fakiiltesi | Resim 6 10 5 0 0 0 0 0 0 0 0 10 5 15
Seramik 15 10 5 2 1 0 0 0 0 0 0 12 6 18
2011 Genel Kont. Toplam 1183 705 389 10 17 2 1 0 1 2 0 719 408 1127




Ogrenimine devam eden 6grenci sayilar

.. 1. Simf 2. Simif Genel Toplam
MESLEK YUKSEKOKULU K E T K E T K E T
Bilgisayar Programcilig1 43 77 120 36 42 78 79 119 198
Bilgisayar Programcilig1 (10) 21 79 100 23 39 62 44 118 162
Elektrik 0 122 122 3 92 95 3 214 217
Elektrik (10) 0 56 56 1 30 31 1 86 87
Elektronik Haberlesme Teknolojisi 9 116 125 4 60 64 13 176 189
Elektronik Haberlesme Teknolojisi (10) 9 55 64 3 20 23 12 75 87
Elektronik Teknolojisi 9 152 161 4 82 86 13 234 247
Elektronik Teknolojisi (10) 3 36 39 3 28 31 6 64 70
Iklimlendirme ve Sogutma Teknolojisi 3 60 63 2 35 37 5 95 100
Insaat Teknolojisi 22 87 109 7 38 45 29 125 154
Insaat Teknolojisi (10) 3 37 40 5 13 18 8 50 58
Isletme Y®6netimi 93 74 167 75 55 130 168 129 297
Isletme Yoénetimi (10) 52 51 103 53 40 93 105 91 196
Makine 3 142 145 2 54 56 5 196 201
Makine (10) 2 75 77 3 28 31 5 103 108
Mekatronik 1 89 90 3 59 62 4 148 152
Mekatronik (10) 0 55 55 0 0 0 0 55 55
Mobilya ve Dekorasyon 8 74 82 2 22 24 10 96 106
Muhasebe ve Vergi Uygulamalari 94 88 182 74 63 137 168 151 319
Muhasebe ve Vergi Uygulamalari (10) 36 46 82 43 50 93 79 96 175
Turizm (UOOLP-Waiariki Teknoloji Enstitiisii (Yeni Zelanda)) 2 4 6 0 0 0 2 4 6
Turizm ve Otel Isletmeciligi 37 48 85 28 62 90 65 110 175
Turizm ve Otel Isletmeciligi (10) 12 11 23 0 0 0 12 11 23
Genel Toplam : 462 1634 2096 374 912 1286 836 2546 3382
KIZILIRMAK MESLEK YUKSEK OKULU 1. Simif 2. Sif Genel Toplam
K E T K E T K E T
Organik Tarim 14 13 27 5 8 13 19 21 40
Tibbi ve Aromatik Bitkiler 16 5 21 0 0 0 16 5 21
Peyzaj ve Siis Bitkileri 1 3 4 3 2 5 4 5 9
Genel Toplam : 31 21 52 8 # 18 39 31 70




ORMAN FAKULTESI 1. Simf 2. Sif 3. Simf 4. Simf Genel Toplam
K E T K E T K E T K E T K E T
Orman Miihendisligi 20 28 48 15 30 45 21 26 47 16 32 48 72 116 188
Genel Toplam: 20 28 48 15 30 45 21 26 47 16 32 48 72 116 188
SAGLIK YUKSEKOKULU 1. Simif 2. Smf 3. Simif 4. Simf Genel Toplam
K E T K E T K E T K E T K E T
Hemsgirelik 70 36 106 61 20 81 52 16 68 74 11 85 257 83 340
Genel Toplam: 70 36 106 61 20 81 52 16 68 74 11 85 257 83 340
iI_(TjSADi VE iDﬁ&Ri ] 1. Sif 2. Simif 3. Smif 4. Simif Genel Toplam
BILIMLER FAKULTESI K E T K E T K E T K E T K E T
Iktisat 32 30 62 38 18 56 33 21 54 27 14 41 130 83 213
Iktisat (10) 43 21 64 40 18 58 32 22 54 29 10 39 144 71 215
Isletme 28 19 47 24 24 48 17 10 27 0 0 0 69 53 122
Isletme (10) 21 25 46 22 19 41 0 0 0 0 0 0 43 44 87
Siyaset Bilimi ve Kamu 37 28 65 24 30 54 15 25 40 27 13 40 103 96 199
Y Onetimi
Siyaset Bilimi ve Kamu 33 27 60 35 27 62 31 16 47 17 15 32 116 85 201
Y Onetimi (IQ)
Uluslararas: Iligkiler 31 18 49 20 21 41 0 0 0 0 0 0 51 39 90
Uluslararasi Iliskiler (I0) 20 26 46 14 25 39 0 0 0 0 0 0 34 51 85
Genel Toplam: 245 194 439 217 182 399 128 94 222 100 52 152 690 522 1212
GUZEL SANATLAR 1. Simif 2. Simif 3. Simif 4. Simif Genel Toplam
FAKULTESI K E T K E T K E T K E T K E T
Resim 11 5 16 8 5 13 7 3 10 11 5 16 37 18 55
Grafik Tasarimi 11 3 14 11 4 15 4 3 7 13 0 13 39 10 49
Seramik 6 6 12 7 7 14 6 2 8 0 0 0 19 15 34
Genel Toplam: 28 14 42 26 16 42 17 8 25 24 5 29 95 43 138




EDEBIYAT FAKULTESI 1. Simif 2. Simif 3. Simif 4. Simif Genel Toplam

K E T K E T K E T K E T K E T
Cografya 38 11 49 34 11 45 17 7 24 0 0 0 89 29 118
Cografya (10) 45 13 58 32 16 48 24 19 43 0 0 0 101 48 149
Felsefe 45 11 56 42 6 48 20 15 35 0 0 0 107 32 139
Felsefe (10) 32 33 65 30 18 48 24 19 43 0 0 0 86 70 156
Sosyoloji 14 18 32 10 18 28 0 0 0 0 0 0 24 36 60
Sosyoloji (10) 38 8 46 37 6 43 22 10 32 0 0 0 97 24 121
Tarih 38 19 57 30 21 51 26 10 36 0 0 0 94 50 144
Tarih (10) 49 5 54 46 8 54 28 8 36 0 0 0 123 21 144
Tiirk Dili ve Edebiyati 37 24 61 29 19 48 20 15 35 0 0 0 86 58 144
Tiirk Dili ve Edebiyat: (10) 13 18 31 11 17 28 0 0 0 0 0 0 24 35 59
Genel Toplam: 349 160 509 301 140 441 181 103 284 0 0 0 831 403 | 1234

FEN FAKULTESI 1. Simf 2. Simf 3. Simf 4. Simf Genel Toplam

K E T K E T K E T K E T K E T
Biyoloji 14 4 18 23 6 29 0 0 0 0 0 0 37 10 47
Matematik 43 26 69 32 19 51 31 4 35 0 0 0 106 49 155
Matematik(I0) 38 25 63 36 16 52 15 9 24 0 0 0 89 50 139
Kimya 8 5 13 21 9 30 0 0 0 0 0 0 29 14 43
Fizik 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Genel Toplam: 65 35 100 76 34 110 31 4 35 0 0 0 172 73 245




b) 2010-2011 egitim 6gretim yilinda iiniversitemizden ayrilan 6grenci sayilari

Fakiilte Universitemizden flisigi Kesilen
Meleltl l\({si?ll::;(l?olkulu Program Adi Mezuniyet Kendi istegi Yatay Gegis
ERKEK Kz ERKEK Klz ERKEK K1z

Bilgisayar Programciligi 21 26 7 4 0 0

Bilgisayar Programciligi (i0) 29 8 10 0 1 0

Elektrik 35 0 16 0 0 0

Elektrik (10) 23 2 6 0 1 0

Elektronik Haberlesme Teknolojisi 23 3 8 0 1 0

Elektronik Haberlesme Teknolojisi (10) 15 9 3 0 2 0

Elektronik Teknolojisi 34 4 20 2 0 0

Elektronik Teknolojisi (10) 19 3 8 0 0 0

Iklimlendirme ve Sogutma Teknolojisi 15 5 4 1 0 0

Insaat Teknolojisi 31 7 7 2 1 0

Insaat Teknolojisi (10) 17 5 4 0 0 0

Meslek Yiiksekokulu Isletme Yonetimi 24 50 9 10 0 0
Isletme Yonetimi (10) 13 18 12 3 0 0

Makine 12 1 17 0 3 0

Makine (10) 20 2 11 0 1 0

Mekatronik 21 0 15 1 0 0

Mekatronik (10) 0 0 3 0 0 0

Mobilya ve Dekorasyon 9 1 19 0 0 0

Muhasebe ve Vergi Uygulamalari 19 41 9 3 0 1

Mubhasebe ve Vergi Uygulamalari (10) 20 30 7 2 0 0

Turizm ve Otel Isletmeciligi 13 9 6 2 0 1

Turizm ve Otel Isletmeciligi (10) 0 0 0 0 0 0

Turizm (UOOLP-Waiariki Teknoloji Enstitiisii (Yeni Zelanda)) 0 0 1 0 0 0

Organik Tarim 0 0 0 0 0 0

Kizihrmak Meslek Yiiksekokulu Tibbi ve Aromatik Bitkiler 0 0 0 0 0 0
Peyzaj ve Siis Bitkileri 0 0 0 0 0 0

TOPLAM 413 224 202 30 10 2




Fakiilte
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Program Adi
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IV- KURUMSAL KABILIiYET ve KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

a- Ustiinliikler

— Calisanlarimizin bu kurumda ¢alismaktan memnuniyet duymalari,

— Baskanligimiz ¢alisanlarinin  6zverili ¢alisarak, kendi cabalariyla kendilerini
gelistirmeleri, yaptiklari isleri dogru ve en 1yi sekilde yapmalari,

— Ogrenci Otomasyon Sistemi sayesinde dgrencilerin elektronik ortamda kayitlarmi
yapmalari, 6grenci durum belgesi ve sinav sonuglarini gérmeleri,

— OSYS sonucunda Universitemize yerlesecek tiim yeni dgrencilerimizin adreslerine
Universitemizi tanitan brosiirler ve ilgili belgelerle birlikte 6grenci bilgi dosyasi gondermek,

b- Zayifliklar

— Universitemiz yerleske {iniversitesi olmamas1 nedeniyle dgrencilerimizin bilgi ve
belgelere ulagsmasinda yasanan aksakliklar.
V- ONERI VE TEDBIRLER

— Universitemizi tanitim amaciyla OSYS tercihlerinden 6nce tamitim giinlerinin
diizenlenmesi.

—  Universitemizin en kisa siirede yerleske iiniversitesine déniistiiriilerek
ogrencilerimize Universiteli olmanin ayricaligini yasatabilmek ve verilen hizmetlere hizli

erisim imkani saglanmasi.

— Ogrencilerin karsilastig1 en biiyiik sorunlardan birisi de barinma sorunudur. Kredi
ve Yurtlar Kurumu yurt kapasitesini artirmali.

— Ogrencilerin bos zamanlarini1 degerlendirebilecekleri spor tesisi, kafeterya ve kiiltiir
merkezleri gibi sosyal tesisler ¢ogaltilarak, sosyal ve kiiltiirel aktivitelere yonlendirilmeleri
saglanmalidir.

VI-iC KONROL GUVENCE BEYANI

Bu raporda yer alan bilgilerin gilivenilir, dogru oldugunu ve idarenin menfaatlerine
zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgi olmadigimi beyan ederim.

s
Yahya TEK

Ogrenci Isleri Daire Baskani



